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Bemerkungen:


1 Handbuchsystematik

1.1 Inhaltsverzeichnis

1.2 Aufgabenbeschreibung
1.3 Ziele / Leitlinien
1.4 Verbindlichkeitserklärung
1.5 Übergabebestätigung
1.6 Handbuch Verteilerliste
1.7 Revisionsverzeichnis
1.8 Benutzerhinweise
1.9 Pflege- und Änderungsdienst
1.9.1 Formblatt Einsortieranleitung
1.9.2 Formblatt Empfangsbestätigung Nachlieferung
1.10 Verzeichnis der verwendeten Abkürzungen
2 Aufbauorganisation

2.1 Organigramm
2.1.1 Organigramm Bad als Eigen- / Regiebetrieb
2.1.2 Organigramm Bad als GmbH
2.1.3 Organigramm der Abteilung
2.1.4 Organigramm der Gruppe / Team
(wenn vorhanden, ansonsten diese Punkte löschen)

2.2 Externe Schnittstellen
2.3 Personaleinsatz
2.3.1 Personaleinsatz
2.3.2 Schichtorganisation
2.3.3 Vertretungsplan
2.3.4 Dienst- / Vertretungsplan der Abteilung / Gruppe Musterbad
(wenn vorhanden, ansonsten diesen Punkt löschen)
2.4 Stellenbeschreibung
2.4.1 MUSTER-Stellenbeschreibung Betriebsleiter
2.4.2 MUSTER-Stellenbeschreibung Badleiter
2.4.3 MUSTER-Stellenbeschreibung Schichtleiter
2.4.4 MUSTER-Stellenbeschreibung Geprüfter Meister für Bäderbetriebe
2.4.5 MUSTER-Stellenbeschreibung Geprüfter Fachangestellter für Bäderbetriebe
2.4.6 MUSTER-Stellenbeschreibung Wasseraufsicht / Rettungsschwimmer
2.4.7 MUSTER-Stellenbeschreibung Kassierer
2.4.8 MUSTER-Stellenbeschreibung Techniker
2.4.9 N.N.
2.5 Arbeitsplatzbeschreibung
2.5.1 Arbeitsplatzbeschreibung Name
(wenn vorhanden, ansonsten diese Punkte löschen)
2.6 Gefährdungsbeurteilungen (§ 5 ArbSchG) und Maßnahmen
(Eine arbeitsplatzbezogene Dokumentation kann zusätzlich bzw. alternativ unter Punkt 3. in der 2.5.x Arbeitsplatzbeschreibung niedergelegt werden!)
2.6.1 Gefährdungsermittlung Arbeitsplatz Schwimmmeister
2.6.2 Gefährdungsermittlung Arbeitsplatz Kassiererin
2.6.3 Gefährdungsermittlung Arbeitsplatz Betriebshandwerker
2.6.4 Gefährdungsermittlung Arbeitsplatz Reinigungskraft
2.7 Beauftragten- und Sachverständigenwesen
2.7.1 Übersicht der Beauftragten
2.7.2 Übersicht der Sachverständigen
2.7.3 Übersicht der Sachkundigen
2.7.4 Übersicht der Arbeitsschutz-Beauftragten
2.7.5 Übersicht der unterwiesenen Personen
2.7.6 Gewässerschutzbeauftragter
2.7.7 Abfallbeauftragter
2.7.8 N.N.
(wenn vorhanden, ansonsten diese Punkte löschen)
2.8 Unterschriftsvollmachten
2.8.1 Unterschriftsregelung
2.8.2 Übersicht und Umfang erteilter Unterschriftsvollmachten
2.9 Weiterbildung, Schulung, Qualifizierung
2.9.1 Personalqualifikationen

2.9.2 

 HYPERLINK "2 Aufbauorganisation\\2.9.2 Verfahrensanweisung Aus_ Fortbildung Schulungsplan.doc" 

Aus- und Fortbildung, Schulungsplan

2.9.3 Verzeichnis / Übersicht der Schulungsnachweise
2.10 Anlagenzuständigkeiten
2.10.1 Übersicht Zuständigkeiten für Anlagen
2.10.2 Übersicht Zuständigkeiten für umweltrelevante Anlagen
2.10.3 Übersicht Zuständigkeiten für Techn. Arbeits- und elektr. Betriebsmittel und Anlagen
2.10.4 Übersicht Zuständigkeiten für Meß- und Prüfgeräte
2.10.5 Übersicht Zuständigkeiten für anlagenrechtliche Genehmigungen
2.10.6 Übersicht Zuständigkeiten für betriebsbereich- und anlagenbezogene Rechtsvorschriften und Regelwerke
2.10.7 Übersicht Zuständigkeiten für Anlagenaufzeichnungen / Dokumente
2.10.8 Betriebsführungsverträge
2.10.9 Mitteilungen zur Betriebsorganisation gemäß § 52 a BImSchG
(wenn vorhanden, ansonsten diese Punkte löschen)
3 Ablauforganisation

3.1 Verweise auf andere Anweisungen
3.2 Verwaltung
3.2.1 Verträge und Ordnungen
3.2.2 Grün- und Aussenanlagen
3.2.3 Kassenrichtlinie
3.2.4 Materialwirtschaft
3.2.5 Stellung Arbeitskleidung
3.2.6 Fundsachen
3.2.7 Umgang mit Diebstahlsfällen
3.3 Aufsicht am Becken
3.3.1 Verhaltensregeln für das Bäderpersonal
3.3.2 Wasseraufsicht
3.3.3 Übertragung von Aufsichtspflichten
3.3.4 Überprüfung der Wasserqualität
3.4 Betriebsaufsicht / Kontrollgang
3.4.1 Kontrollgang Gebäude
3.4.2 Kontrollgang Technische Anlagen
3.4.3 Kontrolle von Einrichtungen und Geräten
3.4.4 Kontrolle der Sicherheitskennzeichung
3.5 Betriebstechnik / Instandhaltung
3.5.1 Reinigung und Desinfektion
3.5.2 Schwimm- und Badebeckenwasser-Aufbereitungsanlagen
3.5.3 Haustechnik
DGfdB-Merkblatt 60.07: Instandhaltung technischer Anlagen in Bädern, Fassung Oktober 1993, hier ergänzend einfügen!
3.5.4 Überwachungsbedürftige Anlagen
3.5.5 Technische Arbeits- und Betriebsmittel – Wiederkehrende Prüfungen
3.6 Notfallmanagement / Gefahrenabwehr
3.6.1 Notfallmanagement und Gefahrenabwehr
3.6.2 Badeunfall
3.6.3 Badebetrieb bei Gewitter
3.6.4 Feueralarm und Brandschutz
3.6.5 Gefahrenabwehr bei Chlorgasausbruch
3.7 Arbeitssicherheit
3.7.1 Gefährdungsermittlung und –beurteilung, Maßnahmen
3.7.2 Persönliche Schutzausrüstung (PSA) / Schutzkleidung
3.7.3 Erste Hilfe
3.7.4 Arbeits- / Wegeunfall-Meldung
3.7.5 UVV-Unterweisungen
3.7.6 Umgang mit Gefahrstoffen
3.7.7 Erstellung von UVV-Betriebsanweisungen 

3.7.8 Betriebsanweisung Chlorgas
3.8 Umweltschutz / Entsorgung
3.8.1 Gewässerschutz / Abwasser
3.8.2 Umgang mit wassergefährdenden Stoffen (VAwS)
3.8.3 Abfall / Entsorgung
3.8.4 Umgang mit Gefahrgut (Gefahrgutbeförderung)
(wenn vorhanden, ansonsten diesen Punkt löschen)
3.9 Produkte
3.9.1 Angebotsentwicklung und –beschreibung
3.9.2 Nebenbetriebe
3.9.3 Säuglings- und Kleinstkinderwassergewöhnung
3.10 Sonstige
(Sonstige Dokumente können sein z.B. Dienst-, Montageanweisungen, Richtlinien, Mitarbeiterinformationen, Herstelleranweisungen wie Bedienungsanleitungen etc.)
(wenn vorhanden, ansonsten diesen Punkt löschen)

4 Mitgeltende Anlagen

4.1 Formulare Aufbauorganisation

4.1.1 Formular N.N.
4.2 Formulare Ablauforganisation

4.2.1 Formular N.N.
4.3 BöB - Regelwerk

4.3.1 N.N.
4.4 MUSTER - Verträge

4.4.1 N.N. (z.B. für Wartungsvertrag)
4.4.2 Verpachtung einer Gaststätte

4.4.3 Pachtvertrag für Kiosk

4.4.4 N.N. (z.B. für Mietvertrag)
4.4.5 Betriebsführungsvertrag

4.4.6 N.N.
4.4.7 Vertrag zur Überlassung von Werbeflächen

4.4.8 Sponsoring-Vertrag

4.4.9 Nutzungsvertrag für die Überlassung von Schwimmbädern an Schulen

4.4.10 Nutzungsvertrag für die Überlassung von Schwimmbädern an Vereine

4.4.11 Veranstaltungen

4.4.12 Honorarvereinbarung

4.4.13 Honorartrainer-Vertrag

4.5 MUSTER – Ordnungen

4.5.1 Entgeltordnung

4.5.2 Haus- und Badeordnung für öffentliche Bäder

4.5.3 Saunaordnung (wird z.Zt. erstellt vom Deutschen Sauna Bund e.V.)
4.5.4 N.N. (z.B. für Anlagenvergabe – Ordnung)
4.6 Gefahrstoff - Betriebsanweisungen

4.6.1 Gefahrstoff-Betriebsanweisung N.N.
4.7 Sicherheitsdatenblätter

4.7.1 Sicherheitsdatenblatt N.N.
4.8 Anlagen

4.8.1 Anlage N.N.
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